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                                                                      Приложение к Приказу 

                                                                                                           Контрольно-счетного органа городского округа

                                                                                             город Дивногорск Красноярского края

                                                                                             от 02.12.2025 №125-р                  
                                                  УТВЕРЖДЕН

                                                     Приказом Председателя

                                                     Контрольно-счетного органа

                                                           городского округа город    Дивногорск 

                         Красноярского края 
                           от 02.12.2025 №125-р                  

РЕГЛАМЕНТ

Контрольно- счетного органа

городского округа город Дивногорск
Красноярского края
1. Общие положения
1.1. Регламент Контрольно-счетного органа г. Дивногорска (далее - Регламент) - документ,   принятый  во исполнение Федерального закона от 07.02.2011 № 6-ФЗ (ред. от 08.08.24) «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований», в соответствии с требованиями статьи 12 Положения о Контрольно-счетном органе городского округа город Дивногорск Красноярского края от 24.11.2021 № 16-100-ГС (далее Положение), который определяет внутренние вопросы деятельности контрольно-счетного органа (далее КСО).
1.2. Регламент является правовым актом Контрольно-счетного органа. 

Положения Регламента являются обязательными для всех работников Контрольно-счетного органа.

Неисполнение работником Контрольно-счетного органа требований Регламента является  нарушением  служебной  дисциплины  и  влечет  за  собой ответственность, установленную законодательством Российской Федерации.

1.3.
По вопросам, не урегулированным Регламентом, во исполнение возложенных полномочий председатель Контрольно-счетного органа издает приказы.

В случае временного отсутствия председателя Контрольно-счетного органа или  по  его  поручению  приказы издает  аудитор Контрольно-счетного органа.

1.4. Должностные лица и работники Контрольно-счетного органа руководствуются в своей деятельности Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, Законами Красноярского края, Уставом городского округа города Дивногорска Красноярского края, Положением о Контрольно-счетном органе, иными нормативными правовыми актами органов местного самоуправления городского округа город Дивногорск, настоящим Регламентом, а также иными локальными актами Контрольно-счетного округа.

По вопросам, связанным с внутренней организацией и деятельностью Контрольно-счетного органа, должностные лица и работники Контрольно-счетного органа руководствуются также должностными инструкциями и иными организационно-распорядительными документами, принятыми в Контрольно-счетном органе.

Вопросы осуществления предусмотренных законодательством Российской Федерации основных полномочий Контрольно-счетного органа регламентируются стандартами внешнего муниципального финансового контроля.

1.5. Понятия и термины, применяемые в данном регламенте
- Контрольное мероприятие – проверка, обследование, экспертиза, мониторинг, проводимые в соответствии с утвержденным планом работы контрольно-счетного органа.

- Экспертно-аналитическое мероприятие – форма осуществления экспертно – аналитической деятельности контрольно-счетного органа, посредством которой обеспечивается реализация задач, функций и полномочий контрольно-счетного органа по исследованию и анализу отдельных вопросов в сфере внешнего государственного финансового контроля.

- Проверка – определение правомерности и эффективности формирования и использования средств бюджет и иных вопросов, предусмотренных законодательством Российской Федерации и Красноярского края.

- Аудит эффективности – форма контроля, предполагающая осуществление процедуры выбора (разработки) критериев и показателей эффективности управленческой деятельности проверяемых организаций и, как правило, их согласование с руководством указанных организаций, рассмотрение критериев и показателей экспертами в исследуемой области, а также проведение консультаций при формировании предварительных выводов и предложений по итогам аудита эффективности.
-Финансовый аудит – форма контроля, при которой осуществляется контроль финансовой отчетности, в том числе контроль за соблюдением внутренних стандартов и процедур составления и исполнения бюджета, составление бюджетной отчетности и ведения бюджетного учета, включая анализ реализации мер, направленных на повышение результативности (эффективности и экономности) использования бюджетных средств.

- Аудит закупок – форма контроля, осуществляемого КСО в отношении деятельности по осуществлению закупок для государственных и муниципальных нужд.

- Внешняя проверка годового отчета об исполнении бюджета – вид контрольной деятельности, включающий в себя внешнюю проверку бюджетной отчетности главных администраторов бюджетных средств и подготовку заключения на годовой отчет об исполнении бюджета.

- Экспертиза – оценка (анализ) проекта нормативного правового акта в части правомерности и эффективности предлагаемых норм и правил или конкретных решений по вопросам, связанных с формированием и исполнением краевого и местного бюджетов. При проведении экспертизы проектов нормативных правовых актов КСО в рамках своей компетенции вправе оценить наличие в них коррупционных факторов.

- Мониторинг – регулярное наблюдение за показателями исполнения бюджета города и социально – экономической ситуации в городе, включающее сбор и анализ управленческой информации на протяжении определенного времени.

- Аналитическая записка – документ, содержащий обобщенный материал и выводы о каких-либо исследованиях, проведенных в ходе осуществления контрольной или экспертно-аналитической деятельности КСО.

- Руководитель контрольного мероприятия – уполномоченное должностное лицо КСО, ответственное за проведение контрольного мероприятия, осуществляющее организацию, общее руководство его проведения и оформление результатов.

- Программа проведения мероприятия – документ, содержащий основания проведения мероприятия, предмет и перечень объектов мероприятия, цели и вопросы мероприятия, критерии оценки эффективности по каждой цели (в аудите эффективности), сроки начала и окончания проведения мероприятия на объекте, и срок предоставления отчета (заключения). 

- Акт - документ, составленный и подписанный должностным лицом КСО по результатам проведения контрольного мероприятия;

- Протокол разногласий - документ, подписанный руководителем проверяемой организации, содержащий мотивированное несогласие с выводами, изложенными в акте по результатам контрольного мероприятия со ссылками на соответствующие нормативные правовые акты;

- Представление - обязательное для исполнения исполнительными органами местного самоуправления, организациями и должностными лицами решение КСО о принятии мер по устранению нарушений, выявленных в ходе контрольного мероприятия;

- Предписание – обязательное для исполнения исполнительными органами местного самоуправления, организациями и должностными лицами решение КСО о принятии мер по устранению нарушений, требующих безотлагательных мер по их пресечению и предупреждению, а также в случае воспрепятствования проведению должностными лицами контрольно-счетных органов контрольных мероприятий выявленных в ходе контрольного мероприятия;

- Отчёт по результатам контрольного мероприятия - итоговый документ, завершающий контрольное мероприятие, составляемый с учётом рассмотрения протокола разногласий и утверждаемый председателем КСО;

- Заключение по результатам контрольного мероприятия - информационный документ, содержащий краткую информацию о результатах контрольного мероприятия.
- Приказ – локальный нормативный правовой акт контрольно-счетного органа, издаваемый председателем КСО в рамках его компетенции и имеющий обязательную силу.

2. Принципы деятельности Контрольно-счетного органа
2.1. В соответствии со статьей 4 Федерального закона от 07.02.2011 N 6-ФЗ "Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований", деятельность КСО основывается на принципах законности, объективности, эффективности, независимости и гласности.
2.2. Принцип законности означает строгое и точное соблюдение всеми сотрудниками КСО законодательства Российской Федерации, Красноярского края, г. Дивногорска при реализации возложенных на них полномочий.

2.3. Принцип объективности предполагает недопущение предвзятости или предубежденности в отношении наличия (отсутствия) негативных аспектов в деятельности объектов проверки, исключение каких-либо корыстных и иных подобных мотивов при проведении контрольных и экспертно-аналитических мероприятий; беспристрастность и обоснованность выводов по результатам контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, подтверждение их данными, содержащими достоверную и официальную информацию.

2.4. Принцип эффективности означает, что выбор способов и методов достижения целей внешнего финансового контроля должен основываться на необходимости достижения целей контрольных и экспертно-аналитических мероприятий с наименьшими затратами сил и средств.

2.5. Принцип независимости означает, что сотрудники КСО в своей деятельности независимы от объектов проверки, каких-либо органов и должностных лиц. При проведении контрольных и экспертно-аналитических мероприятий они руководствуются Конституцией Российской Федерации, международными договорами Российской Федерации, федеральными законами, международно-правовыми принципами независимого аудита (контроля), нормативными правовыми актами Красноярского края и города Дивногорска.

2.6. Принцип гласности означает, что отчеты о результатах контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, а также документы, разрабатываемые КСО в рамках выполнения возложенных на него задач, за исключением материалов, содержащих сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законом тайну, могут публиковаться для всеобщего сведения, в том числе в сети Интернет. Информация о деятельности КСО распространяется через средства массовой информации в установленном законом порядке. 
Основными формами гласности в деятельности контрольно- счетного органа являются:

- предоставление в городской Совет депутатов ежегодного отчета о деятельности КСО; отчетов о результатах проведенных мероприятий; заключений или письменных ответов на основании соответствующих запросов;

- направление информации по результатам мероприятий, проведенных КСО в адрес Главы города, должностных лиц органов государственной власти города;

- направление материалов по результатам мероприятий в правоохранительные органы;

- опубликования ежегодного отчета о работе КСО;

- публикация материалов (информационных сообщений, отчетов и др.) по результатам мероприятий и иных сведений о деятельности КСО на официальном сайте Администрации города в сети Интернет.

3. Состав и структура контрольно-счетного органа
3.1.
Структура и штатная численность Контрольно-счетного органа утверждается решением Дивногорского городской Совета депутатов.

3.2.
Контрольно-счетный орган образован в составе председателя, аудитора и аппарата Контрольно-счетного органа.

3.3.
 В состав аппарата Контрольно-счетного органа входит инспектор. Инспектор замещают должности муниципальной службы городского округа города Дивногорска Красноярского края. 

3.5. Штатное расписание Контрольно-счетного органа утверждается председателем КСО.

4. Полномочия должностных лиц Контрольно-счетного органа

4.1. Председатель Контрольно-счетного органа назначается на муниципальную должность и досрочно освобождается от должности Решением Дивногорского городской Совета депутатов в соответствии с Уставом городского округа город Дивногорск, Регламентом Дивногорского городского Совета депутатов и Положением о Контрольно-счетном органе городского округа город Дивногорск.
4.1.2. 
Полномочия, права и обязанности председателя Контрольно-счетного органа определены Федеральным законом от 7 февраля 2011 года № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований», Уставом городского округа города Дивногорска Красноярского края, Положением о Контрольно-счетном органе.
4.1.3.
Во исполнение возложенных на него полномочий председатель Контрольно-счетной палаты дает письменные и устные поручения, издает распоряжения по вопросам организации деятельности, утверждает и подписывает иные документы.

4.1.4.
В рамках осуществления общего руководства деятельностью председатель Контрольно-счетного органа:

- осуществляет общее руководство деятельностью контрольно-счетного органа; 

- утверждает Регламент контрольно-счетного органа;

- утверждает планы работы контрольно-счетного органа и изменения к ним;

- утверждает годовой отчет о деятельности контрольно-счетного органа;

- утверждает результаты контрольных и экспертно-аналитических мероприятий контрольно-счетного органа; 

- подписывает представления и предписания контрольно-счетного органа;

- представляет Совету депутатов и главе города Дивногорска ежегодный отчет о деятельности контрольно-счетного органа, информацию о результатах проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;

- представляет контрольно-счетный орган в государственных органах Российской Федерации, государственных органах субъектов Российской Федерации и органах местного самоуправления; 

- осуществляет полномочия нанимателя работников аппарата контрольно-счетного органа;

- издает правовые акты по вопросам организации деятельности контрольно-счетного органа;

- осуществляет иные полномочия, установленные федеральными законами, законами Красноярского края и настоящим Регламентом.
4.2.
Аудитор Контрольно-счетного органа назначается на муниципальную должность и досрочно освобождается от должности Решением Дивногорского городской Совета депутатов в соответствии с Уставом городского округа город Дивногорск, Регламентом Дивногорского городского Совета депутатов и Положением о Контрольно-счетном органе городского округа город Дивногорск

4.2.1. Права и обязанности аудитора Контрольно-счетного орган как должностного лица определены Федеральным законом от 7 февраля 2011 года № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований», Уставом городского округа города Дивногорска Красноярского края, Положением о Контрольно-счетном органе.

4.2.2.
Аудитор Контрольно-счетного органа исполняет свои должностные обязанности в соответствии с Положением о Контрольно-счетном органе, настоящим Регламентом и приказами председателя Контрольно-счетного органа.

4.2.3. В случае отсутствия председателя Контрольно-счетного органа или невозможности исполнения им своих полномочий аудитор Контрольно-счетного органа осуществляет полномочия председателя КСО.

4.2.4.
В рамках общей компетенции и полномочий аудитор Контрольно-счетного органа осуществляет следующие полномочия:

Организует и непосредственно участвует в проведении контрольных мероприятий и экспертно-аналитических работ в соответствии с планом работы КСО;

разрабатывает проекты стандартов и методических документов по осуществлению Контрольно-счетного органа контрольной, экспертно–аналитической, информационной и иных видов деятельности; 

участвует в согласовании внутренних документов;

разрабатывает программы контрольных мероприятий;

определяет объем, содержание и формы контрольной, экспертно-аналитической деятельности;

организует проведение внешней проверки годовых отчетов об исполнении бюджета города;

организует и осуществляет подготовку заключений Контрольно-счетного органа на проекты решений Дивногорского городского Совета депутатов о бюджете, проекты решений Дивногорского городского Совета депутатов о внесении изменений в решения о бюджете, проекты решений об исполнении бюджета;

подготавливает отчеты и заключения по результатам контрольных мероприятий;

анализирует итоги контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, обобщает их результаты, исследует причины и последствия

вносит предложения о включении в годовой план работы Контрольно-счетного органа проведение контрольных мероприятий;

вносит на рассмотрение председателя Контрольно-счетного органа предложения о приеме на работу, поощрении и объявлении взысканий, премировании, распределении обязанностей между работниками, функциях и взаимодействии структурных подразделений, перемещении, увольнении работников Контрольно-счетной палаты;

принимает участие в разработке, обсуждении и подготовке изменений настоящего Регламента, стандартов, методических рекомендаций и других локальных актов, регулирующих деятельность Контрольно-счетного органа;

имеет право, по поручению председателя Контрольно-счетного органа, принимать участие в заседаниях Дивногорского городского Совета депутатов, её постоянных комитетов, иных постоянных и временных рабочих органах.
4.3. Аппарат Контрольно-счетного органа состоит из инспектора. 

4.3.1
На инспектора Контрольно-счетного органа возлагаются обязанности по организации и непосредственному проведению внешнего муниципального финансового контроля в пределах компетенции Контрольно-счетного органа.

4.3.2.
Права, обязанности инспектора Контрольно-счетного органа, а так же условия прохождения ими муниципальной службы определяются Трудовым кодексом РФ, Федеральным законом от 02.03.2007 N 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Положением о Контрольно-счетного органа, настоящим Регламентом и иными локальными нормативными актами Контрольно-счетного органа.

Должностные обязанности устанавливается в соответствии с Положением о Контрольно-счетном органе, а также должностной инструкцией и муниципальным контрактом работника.

4.3.3.
Инспектор Контрольно-счетного органа назначается на должность на основании приказа Контрольно-счетного органа, согласно штатному расписанию, утверждаемому председателем КСО в соответствии со штатной численностью.

4.3.4.
Инспектор Контрольно-счетного органа несет ответственность за качество, достоверность и объективность результатов проводимых им контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, а также разглашение служебной, коммерческой и иной охраняемой законом информации, ставшей ему известной при проведении в проверяемых органах и организациях контрольных и экспертно-аналитических мероприятий.

4.3.5.
На инспектора Контрольно-счетного органа приказом председателя КСО могут быть возложены иные дополнительные функции и обязанности, связанные с административным и финансово-хозяйственным обеспечением деятельности КСО.

Дополнительные функции и обязанности, не относящиеся к должностным обязанностям инспектора, являются основанием установления повышенных надбавок и доплат к должным окладам работников, на которых такие обязанности возложены.

4.3.6.
Инспектор КСО по поручению и (или) по согласованию с председателем Контрольно-счетного органа:

- принимают участие в заседаниях постоянных комиссий Дивногорского городского Совета депутатов, иных постоянных и временных рабочих органов, органов местного самоуправления;

- при проведении совместных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий осуществляют взаимодействие с должностными лицами Счетной палаты Российской Федерации, контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований, иных организаций всех видов и форм собственности.

5. Внутренние вопросы контрольно-счетного органа

5.1. Организация планирования работы контрольно-счетного органа.
5.1.1. Планирование работы КСО осуществляется в соответствии со статьей 12 Федерального закона «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований», статьей 11  Положения о контрольно-счетном органе. КСО организует свою деятельность на основе ежегодного плана, согласно Приложению 1 к настоящему регламенту, который разрабатывается и утверждается самостоятельно с учетом с учетом стандарта организации деятельности КСО  «Порядок планирования работы Контрольно- счетного органа муниципального образования город Дивногорск»

5.1.2. Планирование деятельности КСО осуществляется с учетом результатов контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, а также на основании поручений Совета депутатов, предложений и запросов Главы города, направленных в Контрольно - счетный орган.

5.1.3. Планирование контрольных и экспертно-аналитических мероприятий с участием других контрольных и правоохранительных органов, совместных мероприятий, осуществляется в порядке, предусмотренном соглашениями с указанными органами.
При рассмотрении и включении в план работы Контрольно-счетного  органа предложений и запросов других контрольных и правоохранительных органов оценивается:

(законность, периодичность, актуальность и обоснованность проведения мероприятия;

(степень обеспеченности ресурсами (трудовыми, техническими, материальными и финансовыми);

(реальность, оптимальность планируемых мероприятий, равномерность распределения нагрузки (по временным и трудовым ресурсам).
5.1.4. На основе поступивших предложений, с учетом их рассмотрения председателем Контрольно-счетного органа подготавливается проект плана работы и утверждается до 20 декабря года, предшествующего планируемому.

5.1.5. В утвержденный план работы КСО могут быть внесены изменения на основе предложений Совета депутатов, Главы города. Изменения в годовой план работы Контрольно - счетного органа вносятся приказом Председателя КСО.

5.2. Стандарты контрольно-счетного органа

5.2.1. В соответствии со статьей 10 Положения о контрольно-счетном органе г. Дивногорска внешний государственный финансовый контроль осуществляется КСО на основании стандартов внешнего государственного финансового контроля контрольно-счетного органа.

5.2.2. Принципы, правила и требования к организации деятельности контрольно-счетного органа: планирование работы КСО, подготовка отчетов о работе, осуществление взаимодействия с другими контрольно-счетными органами и организациями регулируются стандартами организации деятельности контрольно-счетного органа.
6. Формы и методы проведения мероприятий

6.1. В соответствии со статьей 10 Федерального закона «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований», статьей 9 Положения о КСО внешний муниципальный финансовый контроль осуществляется в форме контрольных или экспертно-аналитических мероприятий.

6.2.
Контрольно-счетный орган проводит контрольные и экспертно-аналитические мероприятия следующими методами: ревизия, проверка, обследование, анализ, мониторинг, экспертиза.

6.3.
Преобладающий метод, используемый при осуществлении контроля, определяет форму мероприятия - контрольное или экспертно-аналитическое.

Ревизия, проверка, обследование являются методами проведения контрольных мероприятий.

Анализ, мониторинг, экспертиза являются методами экспертно- аналитических мероприятий.

6.4.
Форма мероприятия устанавливается в плане работы Контрольно-счетного органа исходя из планируемых методов его проведения. 

В случае если в ходе проведения контрольного или экспертно- аналитического мероприятия преобладал иной метод контроля, форма мероприятия может быть изменена приказом председателя Контрольно-счетного органа.

7. Порядок направления Контрольно- счетным органом запросов, информации, документов и материалов, необходимых для проведения контрольных и экспертно- аналитических мероприятий
7.1.В соответствии со статьей 15 Федерального закона от 07.02.2011 № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований», статьей 16 Положения о Контрольно-счетном органе порядок направления запросов определяется Регламентом.

7.2.
Запросы КСО направляются для получения информации, документов, материалов, необходимых для организации, планирования, подготовки и проведения внешнего муниципального финансового контроля (соответствующих контрольных и экспертно-аналитических мероприятий).

7.3.
В запросе Контрольно-счетный орган указываются:

1) наименование и основание проведения контрольного или экспертно -аналитического мероприятия или иное основание направления запроса;

2) состав запрашиваемой информации, перечень требующихся документов, материалов (их копий);

3) рекомендуемый (предлагаемый) срок ответа на запрос и способ предоставления информации, документов и материалов;

4) должностное лицо Контрольно-счетной палаты, к которому следует обращаться по вопросам, возникающим в ходе исполнения запроса (составитель запроса).

7.4.
Запросы Контрольно-счетного органа подписываются председателем Контрольно-счетного органа, а в его отсутствие аудитором Контрольно-счетного органа.

7.5.
Запрос Контрольно-счетного органа может быть вручен адресату (передан в его канцелярию), отправлен простым или заказным письмом, письмом  с уведомлением о вручении, передан по факсу или электронной почте.

8. Подготовка и проведение контрольных и экспертно-аналитических мероприятий контрольно-счетного органа

8.1. Контрольные и экспертно-аналитические мероприятия проводятся на основании  утвержденного  плана  работы  КСО.
8.2. Перед началом мероприятия председателем Контрольно-счетного органа издается приказ о его проведении и назначается ответственное лицо.

8.3.
Сбор и предварительное изучение информации о предмете контроля может  осуществляться до наступления срока проведения мероприятия, установленного в годовом плане работы Контрольно-счетного органа.

По результатам предварительного изучения информации ответственным за проведение мероприятия организуется составление программы мероприятия.

Программа мероприятия определяет цели и вопросы проведения мероприятия, перечень проверяемых органов и организаций, руководителя и участвующих в проведении мероприятия. Программа мероприятия утверждается председателем Контрольно-счетного органа.

8.4.
Руководитель проверяемого органа или организации уведомляется о проведении мероприятия. Уведомление (письмо) о проведении мероприятия подписывается  председателем  КСО.  В  случае  осуществления контрольных действий на территории (в помещениях) проверяемого органа или организации в уведомлении указываются участники проведения мероприятия.

8.5.
В случае привлечения к участию в мероприятии специалистов других организаций и (или) независимых экспертов ответственный за проведение мероприятия представляет председателю КСО докладную записку с обоснованием необходимости привлечения специалистов и (или) независимых экспертов и приведением расчетов расходов по оплате услуг привлекаемых специалистов и (или) независимых экспертов. Условия и порядок привлечения специалистов и экспертов утверждаются локальным правовым актом КСО.

8.6.
Порядок подготовки к проведению мероприятий, используемые для этого формы документов устанавливаются в соответствующем стандарте Контрольно-счетного органа.

9. Порядок проведения  контрольных и экспертно-аналитических мероприятий
9.1. Обязательным условием проведения  контрольных и экспертно-аналитических  мероприятий является наличие утвержденной программы мероприятия.

При проведении мероприятия  должностные лица КСО направляют запросы, знакомятся с информацией, документами и материалами проверяемых органов и организаций, осматривают занимаемые ими территории и помещения, требуют от руководителей и других должностных лиц проверяемых органов и организаций представления письменных объяснений, осуществляют права в пределах своей компетенции.

9.2.
В случае обнаружения подделок, подлогов, хищений, злоупотреблений и при необходимости пресечения данных противоправных действий, должностное лицо Контрольно-счетного органа опечатывает кассы, кассовые и служебные помещения, склады и архивы проверяемых органов и организаций, изымает документы и материалы. 

Опечатывание помещений и изъятие документов производятся с участием уполномоченных должностных лиц проверяемых органов и организаций, оформляется соответствующими актами.

Об опечатывании касс, кассовых и служебных помещений, складов и архивов, изъятии документов и материалов должностные лица Контрольно-счетного органа незамедлительно (в течение 24 часов) уведомляют председателя Контрольно-счетного органа. Копия уведомления об опечатывании касс, кассовых и служебных помещений, складов и архивов, изъятии документов и материалов направляется руководителю контрольного мероприятия.

9.3.
При проведении контрольного мероприятия  Контрольно-счетным органом составляются акты (акт), которые доводятся до сведения руководителей проверяемых органов и организаций. Пояснения и замечания руководителей проверяемых органов и организаций, представленные в срок до семи рабочих дней со дня получения акта, прилагаются к актам и в дальнейшем являются их неотъемлемой частью. 

При наличии в пояснениях и замечаниях возражений (разногласий) руководитель мероприятия в течении 5 рабочих дней рассматривает пояснения и замечания должностных лиц объектов контроля к актам, составленным КСО при проведении контрольных мероприятий, и принимает решение самостоятельно отработать пояснения и замечания либо организует подготовку заключений на пояснения и замечания должностных лиц объектов контроля.
В случае несогласия должностного лица подписать акт, должностное лицо контрольно-счетного органа делает в акте специальную запись в акте об отказе должностного лица ознакомиться с актом либо подписать акт. При этом обязательно указываются дата, время, обстоятельства и свидетели обращения к должностному лицу (или его секретарю) с предложением ознакомиться и подписать акт, а также дата, время и обстоятельства получения отказа либо период времени, в течении которого не был получен ответ должностного лица.

9.4.
На основании акта (актов) и иной информации, имеющейся в распоряжении КСО и относящейся к предмету контроля, составляется отчет по результатам контрольного мероприятия или заключение (отчет) по результатам экспертно-аналитического мероприятия. Отчет или заключение подписывается председателем Контрольно-счетного органа.

9.5.
Порядок проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, оформления актов, отчетов, заключений и иных документов устанавливаются в соответствующем стандарте Контрольно-счетного органа.

10. Использование результатов контрольных и экспертно- аналитических мероприятий

10.1.
Для устранения установленных в ходе контрольных мероприятий нарушений и недостатков, привлечения к ответственности допустивших их лиц, устранения причин и условий возникновения нарушений и недостатков КСО составляет и направляет предписания, представления, предложения (информационное письмо) по совершенствованию нормативных актов органов местного самоуправления.

10.2.
Предписание Контрольно-счетного органа направляется в случае выявления нарушений, требующих безотлагательных мер по их пресечению и предупреждению, а также в случае воспрепятствования проведению должностными лицами Контрольно-счетного органа контрольных мероприятий.

Предписание Контрольно-счетного органа подписывается председателем и должно быть исполнено в установленные в нем сроки.

10.3. Представление Контрольно-счетного органа вносится для их рассмотрения и принятия мер по устранению выявленных нарушений и недостатков, предотвращению нанесения материального ущерба городскому округу или возмещению причиненного вреда, по привлечению к ответственности должностных лиц, виновных в допущенных нарушениях, а также мер по пресечению, устранению и предупреждению нарушений. Представление Контрольно-счетного органа подписывается председателем Контрольно-счетного органа и должно быть рассмотрено в течение одного месяца со дня получения.

10.4.
Предложения (информационное письмо) по совершенствованию нормативных актов касающихся, бюджетного процесса, системы управления и распоряжения муниципальным имуществом, других направлений деятельности местного самоуправления направляются вместе с отчетом, заключением Контрольно-счетной  палаты.

10.5. В случае обнаружения фактов, в которых усматриваются признаки преступления или коррупционного правонарушения, установившее их должностное лицо КСО в течение 24 часов передает председателю Контрольно-счетного органа служебную записку с описанием установленных фактов и копиями подтверждающих их документов. 

Председатель Контрольно-счетного органа не позднее следующего рабочего дня с момента получения служебной записки принимает решение о передаче информации в правоохранительные органы и дает указание о получении (подготовке) дополнительной информации, документов, материалов. Порядок передачи информации правоохранительным органам города может устанавливаться соглашениями Контрольно-счетного органа с соответствующими правоохранительными органами.

10.6.
В соответствии с частью 7 статьи 28.3 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях должностные лица Контрольно-счетного органа наделены правом, составлять протоколы об административных правонарушениях.

Подготовка и составление протокола об административном правонарушении осуществляется  порядке, установленном в соответствующем стандарте КСО.

11. Порядок опубликования в средствах массовой информации или размещения в сети интернет информации о деятельности Контрольно- счетного органа

11.1. Доступ к информации о деятельности КСО обеспечивается в пределах полномочий Контрольно-счетного органа в соответствии с Федеральным законом от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» и Федеральным законом от 07.02.2011 № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований».

11.2. Информация о деятельности Контрольно-счетного органа по контрольным и экспертно-аналитическим мероприятиям для опубликования в средствах массовой информации или размещения в сети Интернет предоставляется только по их завершении.
11.3
Предоставление информации о деятельности средствам массовой информации, размещение информации о деятельности Контрольно-счетного органа в сети Интернет осуществляется председателем Контрольно-счетного органа либо  аудитором Контрольно-счетного органа.

12. Иные вопросы деятельности Контрольно- счетного органа

12.1. Общие требования к созданию, подготовке и оформлению документов, служебной переписке и изготовлению, учету и хранению печатей и бланков документов  в  Контрольно-счетном  органе  аналогичны  требованиям,  установленным Инструкцией по делопроизводству, утвержденной в Контрольно-счетном органе.
12.2. Организация  внутреннего  финансового  контроля  и  внутреннего финансового аудита осуществляется  в  соответствии  с  Положением  об осуществлении Контрольно-счетным  органом  внутреннего  финансового  контроля  и внутреннего финансового аудита, утвержденным приказом Контрольно-счетного органа.
13. Вступление в силу Регламента контрольно-счетного органа
Регламент утверждается приказом председателя контрольно-счетного органа.

Регламент может быть изменен или дополнен путем внесения в него изменений.

Регламент и (или) внесенные в него изменения и дополнения вступают в силу со дня его утверждения.

